SERVICO P(JLCO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

PORTARIA DIR-904/17, DE 15 DE SETEMBRO DE 2017.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da
Educacdo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais e, ainda,
considerando: 1- o que consta no artigo 18 do Decreto 4.073, de 03/01/2002,
que regulamenta a Lei 8.159, de 08/01/1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados; 2- que o controle e a organizagdo de
documentos requer uma estrutura formal e uma definigdo de parametros
cientificos, técnicos e operacionais que assegurem sua conservagao e difusao,

resolve:

Art. 1° Alterar o Regulamento da Comissdo Permanente de Avaliagao de
Documentos (CPAD) do CEFET-MG, aprovado pela Portaria DIR-632/15, de 15
de abril de 2015, que passa a vigorar com a redagdo anexa.

Art. 29 Fica revogada a Portaria DIR-632/15, de 15 de abril de 2015.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor nesta data.

¥ Prof. Fknlk:);:%\io dos Santos

Diretor-Geral do CEFET-MG
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REGULAMENTO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS

DA CONCEITUACAO E COMPETENCIA

Art. 1° - A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos tem como
responsabilidade definir, orientar e realizar o processo de avaliagdo, andlise e
selecdo da documentagdo produzida e recebida no seu d&mbito de atuagao com
o objetivo de identificar os documentos de guarda permanente e eliminar
aqueles que cumpriram os prazos de guarda (prescricionais e precaucionais),
tendo como competéncias especificas:

§ 1° - Coordenar a destinagdo de documentos com base no codigo de
“Classificacdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo,
relativos as Atividade-Meio da Administragdo Publica” e na “Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Fim das Instituigdes Federais de Ensinos Superior”,

§ 2° - Acompanhar e aprovar os procedimentos necessarios a efetiva
eliminagdo dos documentos: elaboragdo da Listagem de Eliminacdo de
Documentos, Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos e Termo de
Eliminagdao de Documentos.

§ 3° - Propor, quando necessario, critérios para selecdo de amostragem dos
documentos em fase de eliminagao.

§4° - Orientar as Subcomissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
(SubCPADs) no desenvolvimento de suas atividades.

DA COMPOSIGCAO

Art. 2° - A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos, doravante
referenciada pela sigla CPAD, é vinculada administrativamente a Diretoria
Geral do CEFET-MG. Sera designada pelo Diretor-Geral e composta por:

I - Arquivista - Presidente;

II - Arquivista - Vice-Presidente;

III - Representante Juridico - Titular e suplente;
IV - Historiador - Titular e suplente.

§ 1° - A participacdo na CPAD na condigdo de membro (titular e suplente) é
privativa de servidores do quadro de pessoal do CEFET-MG.

§ 2° - Cada membro titular serd designado com seu respectivo suplente. O
vice-presidente assumira a presidéncia da Comissdo, na auséncia ou
impedimento do presidente.
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§ §° - Os membros da Comissdo serdo designados para um mandato de 02
(dois) anos, perm‘itida uma recondugdo por igual periodo, sendo que o
afastamento podera ocorrer a qualquer tempo, a pedido ou de oficio.

§ 4° - Para o desenvolvimento das atividades da Comisséo, poderao ser
convidados a integra-la colaboradores eventuais, podendo ser servidores das
unidades organizacionais a que se referem os documentos, bem como
profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata a documentagao
objeto da analise, sendo dispensados apés a conclusdo dos trabalhos.

DAS ATRIBUIGCOES
Art. 3° - As atribuicdes dos membros serao:

1 - Do Presidente

a) Convocar reuniao;

b) Fazer cumprir as decisdes tomadas pela comissao, encaminhando as
listagens, os editais de ciéncia e os termos de eliminacdo de documentos aos
drgdos competentes;

c) Representar externamente a CPAD ou designar o respectivo suplente.

II - Do Vice-Presidente

a) Assessorar a Comissdo na avaliagdo, analise, selecdo, descarte e eliminagao
de documentos de arquivo e demais atividades correlatas;

b) Redigir as atas das reunides;

c) Assumir a presidéncia da Comissao nas auséncias ou impedimentos do
Presidente.

III - Do Representante Juridico
a) Assessorar a Comissdao quanto aos assuntos juridicos e aos prazos legais
dos documentos.

IV - Do Historiador
a) Assessorar a Comissdo na anadlise dos documentos que possam ter interesse
histérico para a instituicdo e para sociedade.

V - Dos Colaboradores Eventuais
a) Assessorar a Comissdo nos assuntos relacionados aos documentos de sua
area de atuagao.

DO FUNCIONAMENTO
Art. 4° - A Comissdo reunir-se-a conforme necessidade e sera convocada pelo
Presidente. A auséncia de qualquer membro devera ser comunicada com
antecedéncia, devendo o titular dar ciéncia ao seu respectivo suplente.
Art. 5° - As deliberagées da CPAD deverdo ser aprovadas por maioria simples

dos seus membros presentes em votagdo realizada em reunido da Comisséo,
devendo o resultado constar em ata.
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Paragrafo (nico - O Presidente da CPAD exercera regularmente o direito de
voto em toda deliberacdo ocorrida em reunido da CPAD, cabendo-lhe, quando
pertinente, o voto de desempate. O Vice-Presidente tera direito a voto mesmo
com a presenca do Presidente.

DA CRIAGAO DE SUBCOMISSOES NAS UNIDADES

Art. 6° - Em cada Unidade do CEFET-MG deverd ser criada a Subcomissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos (SubCPAD) com a responsabiljdade
de definir, orientar e realizar o processo de avaliacdo, analise e seleggo .da
documentagdo produzida e recebida no seu ambito de atuagdo com o objetivo
de identificar os documentos de guarda permanente e eliminar aqueles que
cumpriram os prazos de guarda (prescricionais e precaucionais).

§ 1° - As SubCPADs serdo designadas pelos respectivos Diretores de Unidade
e compostas por, no minimo, trés servidores do quadro de pessoal do CEFET-
MG em exercicio na Unidade que esteja vinculado, tendo, preferencialmente,

um arquivista dentre seus membros, que as presidirdo. Cada membro titular
sera nomeado com seu respectivo suplente.

§ 2° - Os membros das SubCPADs serdo designados para um mandato de 02
(dois) anos, permitida uma reconducso por igual periodo, sendo que o
afastamento podera ocorrer a qualquer tempo, a pedido ou de oficio.

§ 39 - As SubCPADs elaborardo suas Listagem de Eliminagdo de Documentos,

Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e Termo de Eliminagdao de

Documentos e encaminhardo, nas datas preestabelecidas, a CPAD que serd
responsavel por seu encaminhamento final.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela CPAD, ouvindo,
quando necessario, o Diretor-Geral.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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