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DIRETORIA GERAL

CC:
GABINETE DA DIRETORIA-GERAL

DIRETORIA DO CAMPUS NOVA SUIiCA - BELO HORIZONTE

SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Assunto: Mudangas na solicitagcdo de documentos a coordenacgdo de Arquivo e Memoéria Insitucional

Prezados,

Informamos que a partir de 18 de abril de 2022, todas as solicitagcées de consultas
ou empréstimos de documentos juntos ao Arquivo e Meméria Institucional (ARQMI)
deverao ser cadastradas e enviadas via SIPAC. Para tanto, deve ser criado um
processo conforme instrugées abaixo:

Tipo de Processo: CONSULTA OU EMPRESTIMO DE DOCUMENTO DE
ARQUIVO

Tipo do Documento: SOLICITACAO DE CONSULTA/EMPRESTIMO DE
DOCUMENTO ARQUIVISTICO (o qual podera ser obtido pelo caminho
Escrever Documento > Carregar Modelo, devendo ser preenchido conforme
as instrugoes)

Em seguida, apos preenchidos todos os dados da solicitagdo, o processo
devera ser movido para ARQUIVO E MEMORIA INSTITUCIONAL (11.36.04)



Atenciosamente,

(Autenticado em 11/04/2022 16:33)
RAPHAEL FREITAS SANTOS
COORDENADOR - TITULAR
ARQMI (11.36.04)
Matricula: 1489096
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